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1. QuaRdo Maroni smarena
[16.01.2008 - cetoo@irgto.t]

she, Roberto, dai ternpi di "Roma ladrona’ sei arrivato  "roma padrona"? La solidarieta politica a Mastella
significa che anche tu hai qualcosa datemere?

2. COMPLINENTISSINI &
[14.01.2008 - FECOLA@TINT]

SONO UN MERIDIONALE AL NORD E SEGUO CON ENORME INTERESSE LE INTERVISTE AL 816, PICENNA

5U RADIO PADANIA... FACCIO A NICOLA UN IN BOCCA AL LUPO.... AD AVERCENE GIORNALISTI COSI'IN
TAI A

Firma il guesthook

Autore.
E-mail
Titalo:

Messaggio!

Codice (78205709

Ricopia Codice: Codice Errato
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1- Ingreso de Usuario (Log In)

Luego de ingresar a su sitio a través de un navegador (se recomienda el uso de Internet Explorer 6 o 7, o Mozilla Firefox 2); si desea entrar al área administrativa de su portal, donde podrá modificarlo y desarrollarlo, deberá ingresar sus datos, usuario y contraseña, en el menú “inicio”, y luego hacer click en “OK”

[image: image2]
2- Agregar páginas

Haciendo click en “agregar una página”, automáticamente se creará una nueva página en el menú que usted haya seleccionado.

Al hacer esto, se le redireccionará automáticamente al “Administrador de la pagina web”, donde podrá elegir el título y otras características de la página, así también como ingresar al “Editor Web” para modificarla, haciendo click en su icono. 
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3- Editar una página
Tanto cuando crea una nueva página, como cuando quiera editar una, haciendo click en el punto rojo que verá contiguo al título, usted tendrá acceso al “Editor Web”, una herramienta muy simple que le permitirá modificar el contenido de su web, de la manera que usted desee.
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4- Editor Web
Verá que las herramientas son similares a las utilizadas en Microsoft Office
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Por ejemplo, cortar, copiar y pegar, deshacer y rehacer, crear hipervínculo, insertar imagen, herramientas de tabla, etc.
5- Área de Administración

Podrá ingresar a esta área haciendo click en “administración”, en la barra de menú de su portal.

Allí encontrará:

-Escritorio: Para dejar notas internas
-Configuración: Para cambiar datos de su portal, como el título, el skin, las palabras clave, etc.
-Menú: donde verá los menús que tiene su página, y podrá crear nuevos.
-Páginas: verá la lista de páginas de su web, con infamación adicional, como por ejemplo: el menú donde se encuentran, las visitas que tuvo, etc.
-Artículos: para crear y modificar notas que se verán es las pagina de su portal.
-Usuarios y Grupos: conocer y administrar a las personas registradas en su web.
-Subida: para ver los archivos que posee su página web y subir nuevos (Para insertar una imagen en su pagina web necesita subirla primero.

-Herramientas: manejo de bases de datos y permisos.
6-  Crear nuevos menús
En el “área de administración”, en la sección “menú” podrá ver los menús que ya posee su página, así como el idioma y los permisos de visualización. Haciendo click en “crear” agregará nuevos menús, eligiendo su título, posición en la página, opciones de visualización, etc.
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Luego de crear un nuevo menú, podrá crear páginas en el como fue explicado anteriormente o desde la sección páginas de la administración.
7- Subir un Archivo
En el “área de administración”, haciendo click en el botón “subida” accederá a la administración de los archivos, donde verá los que ya están subidos, podrá eliminarlos, y podrá subir nuevos. Para hacerlo deberá hacer click en “Nuevas Subidas”
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Hecho esto, verá esta imagen

[image: image7]
Donde deberá tocar examinar, seleccionar el archivo que desea subir y luego continuar, tocando en “Execute Upload”.
Puede crear nuevas carpetas donde subir sus archivos para tener un mejor orden.

8- Sección Agregados
En el área de administración, en el margen izquierdo, vera el botón “agregados”, haciendo click en él, accederá a esta secciona, donde encontrará:

-Estudios: Para crear y modificar encuestas.
-Citas: donde podrá crear artículos, citas y sugerencias que se mostraran en las páginas que usted desee

-Dibujos: para subir imágenes y crear una galería de fotos.
-Foros: donde verá la actividad de sus foros y podrá modificarlos y crear nuevos

-Banderas: para la gestión de banners, publicidad en su web, que podrá incluir tanto en imágenes, como en texto y presentaciones animadas

-Directorios: administrará las carpetas que tiene creadas, relacionadas con su web

-Bajadas: para administrar la sección de download de su sitio, donde podrá disponer archivos en diferentes categorías, para que los visitantes los descarguen.
-RSS news: para administrar el servicio de noticias RSS
9-Crear una Encuesta
En el área de administración, en la sección agregados, haciendo click en el icono “estudios”, ingresara al gerente de encuestas. Ahí podrá crearlas, eligiendo un título, idioma, en que páginas deberá aparecer y la posición; junto con la pregunta y hasta 5 respuestas posibles. 
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10-Foros
En la barra de menú de su portal (ubicada al tope de su página) encontrará la opción “foros”, haciendo click en ella, podrá crear nuevos foros clikeando “Agregar nuevo Foro” y elegir un título y una breve descripción. Una vez hecho esto, usted y los otros usuarios que tengan permiso, podrán crear tópicos de discusión, y ver que opinan los usuarios. Siempre tendrá la posibilidad de modificar o borrar los mensajes si lo desea necesario, procediendo igual que en la modificación de una página. 
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11-Guestbook (libro de invitados)
En la barra de menú de su portal (ubicada al tope de su página) encontrará la opción “libro de invitados”, donde podrá ver los  mensajes que los visitantes le dejan, y poner también mensajes propios, eligiendo autor, e-mail, titulo, y mensaje. Este servicio posee un filtro anti spam, para eliminar posibles propagandas o comentarios impropios
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12-Sección moderación
En el área de administración, en el margen izquierdo, vera el botón “moderación”, haciendo click en él, accederá a esta secciona, donde encontrará:

-Miembros: donde vera todos los usuarios registrados en su web, los grupos en los cuales se encuentran distribuidos y los permisos que poseen, teniendo la posibilidad de crear nuevos grupos, mover los usuarios y cambiar las capacidades que tiene cada uno. (Puede que quiera que solo los usuarios registrados tengan acceso a algunas secciones).
-Informe: Aquí vera todos los mensajes personales de feedback que le envíen

-Libro de invitados: para administrar el guestbook, (Borrar mensajes inadecuados, etc..)
-Mensajes del foro: para administrar los foros que haya creado en su web, asi como los mensajes que se creen en cada uno de ellos.
-Lista de envío: mailing list, le permitirá crear una lista de direcciones de correo, y de esta manera mandar el mismo mensaje(e-mail) a todos los usuarios/clientes. 
13-Sección estadísticas
En el área de administración, en el margen izquierdo, vera el botón “moderación”, haciendo click en él, accederá a esta secciona, donde encontrará:

-Vista de la rejilla (grilla): donde verá la información de las visitas a su página web en forma de grilla, una tabla con los valores de las páginas visitadas y otra con los visitantes únicos, del mes que haya seleccionado

-Vista gráfica: encontrará la misma información pero en dos gráficos de barras

-Explorar: mostrará una estadística del navegador que utilizan las personas que visitan su sitio web.
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14-Gestión de Banderas (banners)
En el área de administración, en la seccion agregados, haciendo clic en “banderas”, ingresará a la administración de banners. Aquí podrá crear publicidades en su web, haciendo clic en “Crear” y seleccionando el nombre, dirección a la que redirigirá, imagen seleccionada, tamaño, posición y en qué páginas aparecerá.
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15-Área de Bajadas (download)
En el área de administración, en la sección agregados, haciendo click en “bajadas”, entrará al “gerente de bajadas”. Aquí podrá agregar archivos, para que los visitantes de las páginas los bajen a sus computadoras. Deberá tocar en “Crear”, y luego ingresar el nombre, seleccionar el archivo y poner una breve descripción. Puede ingresar a esta área también desde la barra de menú de su web, haciendo click en “bajadas”. Podrá crear categorías de archivos para agruparlos de mejor manera.
 [image: image13.png]d gerente de bajadas

nombre

ruta

pagina web del editor

tamafio

precio

[
[
descripeion

categoria




16- Dibujos (galería de imágenes)
En el área de administración, en la sección agregados, haciendo click en “dibujos”, entrará al “administrador de la galería de imágenes”. Allí podrá elegir fotos, ponerles un título y un comentario, para crear una galería, que será visualizada por los visitantes de la web, cuando hagan click en “muestra de la diapositiva”, en la barra de menú de su sitio.
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17- Otros Idiomas

Para comenzar a trabajar su portal en otro idioma, simplemente cree otra página como esta explicado en la sección “AGREGAR PAGINAS” y sálvela como HOME PAGE del idioma que usted desea.[image: image15.jpg]~ Administrador de la pagina web
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Luego el idioma será agregado al selector de idiomas y al seleccionarlo se abrirá otro sector del portal al cual podrá agregarle menús y páginas para otro idioma.
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DISTRIBUIDOR OFICIAL STOREPORTAL PARA AMÉRICA LATINA

Falucho 1393, Planta Alta

7600, Mar del Plata, Argentina

Tel: +54 (0223) 451-7114 

Fax: +54 (0223) 451-6313

www.storeportal.org

www.sitioswebparatodos.biz

Soporte Técnico:

Mail: soporte@sitioswebparatodos.biz

MSN: sitioswebparatodos@hotmail.com

Skype: sitioswebparatodos
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